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ROZDZIAL 1
Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Regulamin nadzoru pedagogicznego w Gimnazjum nr 4 im. Powstancow
Wielkopolskich w Ostrowie Wielkopolskim okresla szczegétowe warunki i1 tryb
sprawowania nadzoru oraz jego formy.

2. Nadzor pedagogiczny w szkole w stosunku do zatrudnionych nauczycieli sprawuje
dyrektor szkoty oraz wicedyrektorzy.

3. Nadzor pedagogiczny jest planowanym dziataniem, stuzagcym dokonywaniu analizy i
oceny jakosci dziatalnosci edukacyjnej, wychowawczej 1 opiekunczej oraz statutowe;j
szkoty 1nauczycieli.

4. Nadzor pedagogiczny sprawowany jest w celu oceny jakosci dzialalnosSci
dydaktycznej, wychowawczej, opiekunczej i statutowej szkoty i nauczycieli oraz w celu
planowania dzialan stuzacych podniesieniu jakosci ksztalcenia i doskonaleniu systemu
zapewniania jakoS$ci pracy.

§ 2. 1. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) szkole nalezy przez to rozumie¢ Gimnazjum im. Gimnazjum nr 4 im.
Powstancow Wielkopolskich w Ostrowie Wielkopolskim;

2) dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Gimnazjum nr 4 im.
Powstancow Wielkopolskich w Ostrowie Wielkopolskim

3) nauczycielu — nalezy przez to rozumie¢ pracownika szkoty zatrudnionego na
stanowisku pedagogicznym;

4) ewaluacji wewnetrznej — nalezy przez to rozumie¢ praktyczne badanie
oceniajace przeprowadzone przez dyrektora szkoly we wspotpracy z innymi
nauczycielami zatrudnionymi w szkole;

5) kontroli — nalezy przez to rozumie¢ dziatania, w celu ustalenia stanu
faktycznego sprawy, dziatania, faktow, czynnosci.

ROZDZIAL 11
Okreslenie nadzoru pedagogicznego
§ 3. 1. Nadzoér pedagogiczny polega na:
1) ocenianiu stanu i warunkoéw dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej
1 opiekunczej szkoty;
2) ocenianiu dziatalnosci dydaktycznej, wychowawczej i opiekunczej nauczycieli;
3) analizowaniu i ocenianiu efektow dziatalno$ci dydaktycznej, wychowawczej
1 opiekunczej szkoty;
4) analizowaniu i ocenianiu dziatalno$ci statutowej szkoty;
5) udzielaniu pomocy nauczycielom w wykonywaniu zadan wychowawczych
1 opiekunczych;
6) inspirowaniu nauczycieli do innowacji pedagogicznych, metodycznych
I organizacyjnych.



ROZDZIAL 111
Cele nadzoru pedagogicznego
§ 4. 1. Celem nadzoru pedagogicznego w szkole jest:

1) okreslenie poziomu spetniania przez szkol¢ wymagan ustalonych przez Ministra
Edukacji Narodowej;

2) zaplanowanie i realizacja dziatan stuzacych podwyzszeniu jakosci pracy szkoty;

3) ocena efektow podejmowanych dziatan dydaktycznych, wychowawczych
1 opiekunczych;

4) umozliwienie dyrektorowi wraz z nauczycielami efektywnej pracy nad
poprawianiem jako$ci pracy szkoty poprzez dostarczanie informacji na temat tej
jakosci, a zwlaszcza poziomu ksztatcenia;

5) kontrola przestrzegania przepisdOw prawa dotyczacych dziatalnosci szkoty;

6) wspomaganie nauczycieli w zakresie ich dziatalnosci dydaktycznej,
wychowawczej i opiekunczej oraz innej dziatalno$ci statutowe;;

7) dokonywanie analiz i oceny efektow dziatalno$ci szkoty i nauczycieli;

8) dokonywanie oceny stanu i warunkow dziatalnosci szkoty w celu podjecia dziatan
zmierzajacych do ich poprawy;

9) dostarczenie pelnych informacji do planowania rozwoju szkoty i koncepcji jej
pracy;
10) poprawa sprawnosci systemu zapewniania jakos$ci;

11) motywowanie nauczycieli do realizacji nowoczesnych i innowacyjnych
programéw edukacyjnych.

ROZDZIAL. IV
Formy nadzoru pedagogicznego

§ 5. 1. Formami nadzoru pedagogicznego w Gimnazjum im. Gimnazjum nr 4 im.
Powstancow Wielkopolskich w Ostrowie Wielkopolskim sg:

1) ewaluacja wewng¢trzna,

2) kontrola;

3) monitoring;

4) wspomaganie.

2. Ewaluacje wewnetrzng organizuje dyrektor szkoty.

3. Wyniki ewaluacji wykorzystuje si¢ do doskonalenia jakosci pracy szkoly
poprzez tworzenie programow naprawczych, modyfikowanie koncepcji pracy szkoty,
wzmocnienie kontroli, wprowadzania zmian do obowiazujacych procedur i rozszerzanie
systemu zapewniania jakos$ci.

4. Ewaluacja prowadzona jest we wspolpracy z nauczycielami, tj. przez powolane
przez dyrektora zespoty zadaniowe, zgodnie z planem ewaluacji, zawierajgcym:



1) wskazanie obiektu ewaluacji;

2) okreslenie wskaznikow okreslajagcych poziom osiggania standardu jakoSci w
okreslonym obszarze pracy;

3) wykaz pytan kluczowych, na ktore badanie daje odpowiedzi,

4) metode, technike oraz uzyte narzedzia badawcze;

5) wskazanie grupy badawczej;

6) okreslenie terminu przeprowadzanych badan;

7) okreslenie terminu sporzadzenia raportu z badan wraz z oceng ewaluowanego

obiektu oraz wnioskami i zaleceniami do dalszej pracy.

5. Badania w zakresie ewaluacji mogg by¢ przeprowadzone przez wyznaczony zespot,
po zatwierdzeniu przez dyrektora szkoty narzedzi badawczych.

6. Kontrole wykonywane w ramach nadzoru pedagogicznego sa planowane i dorazne.

7. Procedure kontroli prowadzonej przez dyrektora szkoty okresla ,,Procedura kontroli”
wprowadzona w zycie Zarzadzeniem Dyrektora Nr .................. 2015r.

8. Wspomaganie nauczycieli w realizacji ich zadan realizowane jest przez:

1)  organizowanie szkolen i narad;

2)  motywowanie do doskonalenia i rozwoju zawodowego;

3) obserwowanie zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli i wskazywanie wnioskow

wynikajacych z obserwacji.

9. Obserwowanie zaje¢ prowadzonych przez nauczycieli odbywa si¢ w formie
hospitacji, spaceru pedagogicznego prowadzonych zgodnie z procedurg hospitacji.
Procedura obowigzuje w przypadku hospitacji diagnozujacej 1 doradcze;.

10. Hospitacje kontrolne 1 oceniajace maja charakter badan doraznych 1 sa
nieplanowane.

11. Dyrektor szkoty gromadzi informacje o obserwowanych zaj¢ciach prowadzonych
przez nauczycieli w formie arkuszy obserwacji, ktore stanowig zataczniki do procedury.

ROZDZIAL. V
Zadania dyrektora w zakresie sprawowania nadzoru pedagogicznego

§ 5. 1 Zadaniami dyrektora w zakresie nadzoru pedagogicznego s3:

1.0Opracowanie planu nadzoru pedagogicznego i zapoznaniem z nim czlonkéw Rady
Pedagogicznej w terminie do 15 wrzes$nia kazdego roku szkolnego, w roku szkolnym;

2.0rganizowanie problemowej ewaluacji wewngtrznej celem oceny przydatnosci 1
skutecznosci podejmowanych dzialan dydaktycznych, wychowawczyc 1 opiekunczych
poprzez nauczycieli Gimnazjum nr 4 im. Powstancow Wielkopolskich w Ostrowie
Wielkopolskim w odniesieniu do zatozonych celow, stuzacej doskonaleniu tych dziatan;

3.0bserwowanie zaj¢¢ prowadzonych przez nauczycieli;



4. Kontrolowanie przestrzegania przepisOw prawa dotyczacych dziatalnosci dydaktyczne;j,
wychowawczej 1 opiekunczej oraz innej dziatalno$ci statutowej szkoly przez wszystkich
pracownikow pedagogicznych;

5.Zorganizowanie i systematyczne obserwowanie osigganej jakosci pracy szkoty we
wszystkich obszarach jej dzialalnosci (monitorowanie);

6.Analizowanie i ocenianie osiagni¢¢ edukacyjnych uczniow z uwzglednieniem ich
mozliwos$ci rozwojowych oraz wymagan wynikajacych z podstawy programowe;j;

7.Przedstawianie Radzie Pedagogicznej nie rzadziej niz dwa razy w roku szkolnym ogélnych
wnioskoOw wynikajacych ze sprawowanego nadzoru pedagogicznego oraz informacji o
dziatalnosci szkoty (art. 40 ustawy o systemie o$wiaty);

8.Wspomaganie nauczycieli w osigganiu wysokiej jakosci pracy oraz inspirowanie ich do
podejmowania innowacji pedagogicznych;

9.Wspomaganie rozwoju zawodowego nauczycieli, w szczegdlnosci przez organizowanie
szkolen i narad, wspolpracy miedzy nauczycielami w ramach powolywanych komisji
przedmiotowych, delegowaniu nauczycieli na zewngtrzne formy doskonalenia i inne;

10.Badanie, diagnozowanie i ocenianie dziatalno$ci dydaktycznej, wychowawcze i
opiekunczej szkoty w zakresie okreSlonym w art. 33 ust. 1 pkt. 1 i 2 ustawy o0 systemie
oswiaty.

ROZDZIAL V1

Postanowienia koncowe

§ 6. Wprowadzenie zmian do Regulaminu moze nastagpi¢ w trybie wlasciwym dla jego
ustalenia.

§ 7. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie
przepisy powszechnie obowigzujace i Kpa.

Dyrektor szkoty

Regulamin wprowadzony Zarzadzeniem Nr................ Dyrektora Szkoty



REGULAMIN
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Postanowienia ogolne

§ 1. 1. Ewaluacja  wewnetrzna  jest  praktycznym  badaniem  oceniajacym
z uwzglednieniem odpowiednich kryteriow dziatania wychowawcze, dydaktyczne
1 opiekuncze realizowane w szkole, a takze dziatania z zakresu zarzadzania szkols.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) procedurze —nalezy przez to rozumie¢ procedurg ..................... okreslajaca sposob

przeprowadzania ewaluacji, ktora stanowi zatacznik nr 1 do regulaminu;

2) regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ Regulamin prowadzenia ewaluacji
w Gimnazjum nr 4 im. Powstancow Wielkopolskich w Ostrowie Wielkopolskim;

3) dyrektorze szkoty — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Gimnazjum im. Powstancow
Wielkopolskich w Ostrowie Wielkopolskim;

4) obiekt ewaluacji (projekt) — nalezy przez to rozumie¢ dzialania wychowawcze,
dydaktyczne, opiekuficze oraz inne statutowe w szkole, programy wychowawczy
I profilaktyki oraz inne, systemy zarzadzania jako$cig, regulaminy stanowigce prawo
miejscowe;

5) ewaluacji — nalezy przez to rozumie¢ praktyczne badanie oceniajgce obiekt ewaluacji
(projekt);

6) ewaluacja ex-ante — nalezy przez to rozumie¢ ewaluacj¢ przeprowadzang przed
wdrazaniem dziatania, systemu, programu, regulaminu;

7) ewaluacja mid-term — nalezy przez to rozumie¢ ewaluacje przeprowadzang w
polowie realizacji projektu;

8) ewaluacja ex-post — nalezy przez to rozumie¢ ewaluacj¢ prowadzong po zakonczeniu
dziatania lub procesu,;

9) ewaluacja on-going — nalezy przez to rozumie¢ ewaluacj¢ prowadzong w trakcie
realizacji projektu w dowolnie wybranym czasie.

ROZDZIAL 11
Cele i typy ewaluacji
§ 2. 1. Glownymi celami ewaluacji s3:

1) okreslenie efektow programoéw, projektow lub dziatan podejmowanych lub
realizowanych w szkole;

2) okreslenie stopnia zgodnosci z przyjetymi zatozeniami;

3) poprawa jako$ci programow, dziatan, systemow, regulaminow;
4) identyfikacja stabych i mocnych stron obiektu ewaluowanego;
5) podniesienie skutecznosci i efektywnosci dziatan;

6) sygnalizowanie pojawiajacych si¢ problemow;

7) dostarczenie informacji koniecznych do podejmowania decyzji.



2. W szkole wg kryterium terminowos$ci prowadzone sg nastepujace typy ewaluacji:

1) ewaluacja ex-ante — przeprowadzana przed wdrozeniem dziatania systemu,
programu, regulaminu w celu poprawy jako$ci projektu bedacego w trakcie
opracowywania;

2) ewaluacja mid-term — przeprowadzana w polowie realizacji projektu lub dziatania
funkcjonowania procedur badz regulamindéw, oparta na danych dostarczonych
przez proces monitorowania;

3) ewaluacja ex-post — przeprowadzana po zakonczeniu dzialania lub procesu,
majaca na celu dokonanie pelnej analizy i oceny przebiegu realizacji 1
wynikow tego dziatania lub procesu, skutkéw podejmowanych dziatan, ich
przydatnos$ci, uzytecznosci i efektywnosci,

4) ewaluacja on-going — przeprowadzana niezaleznie od innych typow ewaluacji,
dotyczy gltownie zarzadzania realizacja projektu w celu zbadania czg¢sciowych
efektow.

ROZDZIAL 111
Etapy postepowania przy projektowaniu ewaluacji
§ 3. 1. Tok postgpowania przy projektowaniu ewaluacji:
1) opis przedmiotu ewaluacji (precyzyjne okreslenie zakresu ewaluacji);

2) sformulowanie pytan kluczowych (pytania, na ktére udzieli odpowiedzi
przeprowadzone badanie ewakuacyjne);

3) okreslenie kryteriow ewaluacji (standardy, wg ktérych projekt bedzie oceniany —
wskazniki jakos$ci);

4) dobdr metod 1 proby badawczej (okreslenie sposobu zbierania danych oraz osob,
ktore beda w stanie dostarczy¢ najwigcej informacji);

5) okreslenie formatu raportu (okreslenie sposobu zaprezentowania wynikéw badania
ewaluacyjnego).

ROZDZIAL IV
Rodzaje raportow
§ 4. 1. Z badan ewaluacyjnych moga by¢ sporzadzane raporty:
1) metodologiczny — zawierajacy zastepujace informacje:
a) dane na temat obiektu ewaluowanego,
b) przedmiot (obiekt) ewaluacii,
c) cele i zalozenia badania,
d) przyjeta metodologia badan,
e) harmonogram prac,
f) narzedzia badawcze — omowienie, wzory,

g) wyniki;



2) raport czastkowy — zawiera informacje z cz¢Sci badania ewaluacyjnego i
skonstruowany jest wg zasady, jak w ust. 1;

3) raport koncowy — struktura raportu obejmuje:
a) spis tresci,
b) wprowadzenie,
C) opis zastosowanej metodologii,
d) wyniki ewaluacji,
e) whnioski,
f) rekomendacje,

g) aneksy, zalaczniki.

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

§ 5. Badania ewaluacyjne prowadzone s3a zgodnie z procedura ,Planowanie 1
przeprowadzanie ewaluacji wewngtrznej w Gimnazjum nr 4 im. Powstancow

Wielkopolskich w Ostrowie Wielkopolskim , ktory stanowi zatagcznik do regulaminu.

§ 6. Zmiany w procedurze wprowadza si¢ w sposdb przyjety przy wprowadzaniu
regulaminu.

Zataczniki Nr 1

1. Procedura ,,Planowanie i przeprowadzanie ewaluacji wewnetrznej w Gimnazjum nr 4
im. Powstancow Wielkopolskich w Ostrowie Wielkopolskim
Dyrektor szkoty
(podpis)

Regulamin wprowadzony Zarzadzeniem Nr.................coeevinnn.

Dyrektora Szkoty



Zalacznik Nr 1

Logo PROCEDURA NI procedury
Planowanie i przeprowadz.anla ewaluacji Wydanie |
wewnetrznej

1. Cel procedury

Celem procedury jest okreslenie zasad powotywania zespotéw ewaluacyjnych, dopuszczania
do uzycia narzedzi badawczych, a takze sposobu dokumentowania planu ewaluacji i jej
wynikow.

2. Zakres procedury

Procedura swoim zasiggiem obowigzuje dyrektora szkoty i nauczycieli powotanych
zarzadzeniem dyrektora do zespotlu ewaluacyjnego.

3. Algorytm post¢powania

3.1 Przeprowadzanie ewaluacji w szkole organizuje dyrektor szkoly we wspotpracy z
nauczycielami w niej zatrudnionymi.

3.2 W szkole prowadzone s3 ewaluacje planowane i dorazne, wynikajace z biezacego nadzoru
pedagogicznego.

3.3 Dyrektor szkoty uwzgledniajac zalecenia MEN i KO w Katowicach, a takze potrzeby
szkoty w zakresie doskonalenia jakosci jej pracy okresla obiekty ewaluacji.

3.4 W ogdlnym planie ewaluacji dyrektor wskazuje:
a) obiekt ewaluaciji,
b) typ ewaluaciji,
c) pytania kluczowe,
d) wskazniki, standardy jakosci lub wymagania, stanowigce kryteria oceny,
e) termin jej przeprowadzania,
f) rodzaj oczekiwanego raportu.

3.5 Dyrektor szkoty powotuje zarzadzeniem na dany rok szkolny przewodniczacego zespotu
ewaluacyjnego, przewodniczacy powotuje zespot 1 przeprowadza wskazane badania.

3.6 Zespdt w terminie wskazanym przez dyrektora szkoly opracowuje szczegdtowy plan
ewakuacji.
Plan o ktérym mowa ma zawierac:

a) wskazang grupe badawcza,
b) przyjeta metodg i technike badan,
C) opracowane narzedzia badawcze,
d) harmonogram badan.
3.7 Szczegdlowy plan ewaluacji zatwierdza dyrektor szkoty.

3.8 Wszelkie zmiany w tresciach narzedzi badawczych wymagaja uzyskania zgody dyrektora
przed ich uzyciem.



3.9 Po przeprowadzonym badaniu lub po zakonczeniu procesu badawczego, w terminie nie
dhluzszym niz dwa tygodnie przewodniczacy zespotu przedstawia dyrektorowi projekt raportu.

3.10 Ostateczny raport podpisujg wszyscy cztonkowie zespotu i dyrektor szkoty.

3.11 Wyniki ewaluacji prezentowane sg cztonkom Rady Pedagogicznej w sposob ustalony
przez dyrektora.

3.12 Raporty z badan przechowywane sa w sekretariacie szkoty. Jeden egzemplarz umieszcza
si¢ w pokoju nauczycielskim.

3.13 Wglad do raportu ma kazdy zatrudniony w szkole nauczyciel.

3.14 Dyrektor szkoty wykorzystuje rekomendacje | wnioski zamieszczone w raporcie do
podejmowania dziatan podwyzszajacych jakos$¢ pracy szkoty oraz przy planowaniu nadzoru
pedagogicznego na kolejny rok szkolny.

4. Ochrona tresci procedury

Procedura jest wilasnoscia Gimnazjum im. Wtiadystawa Kowala we Wtodowicach.
Udostepnianie jej osobom nieupowaznionym lub kopiowanie bez zezwolenia dyrektora
szkoty jest zabronione.

5. Odpowiedzialno$¢

Osoby wykonujace opisane w procedurze dziatania ponosza odpowiedzialno$§¢ za ich
prawidlowe i terminowe wykonanie.

6. Dokumenty zwiazane
1. Regulamin prowadzenia ewaluacji.

Dyrektor szkoty



REGULAMIN
Kontroli sprawowanej
w ramach nadzoru pedagogicznego
Gimnazjum nr 4 im. Powstancow Wielkopolskich w
Ostrowie Wielkopolskim

Podstawa prawna:

4) Rozporzgdzenie MEN z dnia 7.10. 2009 r. o nadzorze pedagogicznym
(Dz. U. z 2009r., Nr 168, poz. 1324)

5) Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (tekst jednolity:
Dz. U. z 2004 r., Nr 256, poz. 2572 z pézn. zm.%) — art. 35 ust. 4, art. 33 ust. 1 i 2

6) Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. — Kodeks postgpowania administracyjnego
(Dz. U. z 2000 r., Nr 98, poz. 1071 z pézn. zm.®)

SPIS TRESCI

ROZDZIAL | Informacje ogdine
ROZDZIAL Il Zakres kontroli i plan kontroli
ROZDZIAL 1l Procedura kontroli
ROZDZIAL. 1V Protokol kontroli

ROZDZIAY. V

5 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 170, poz.

1218 Nr 220, poz. 1600, z 2007 r. Nr 17, poz. 95, Nr 80, poz. 542, Nr 102, poz. 689, Nr 158, poz. 1103,
Nr 176, poz. 1238, Nr 191, poz. 1369 i Nr 247, poz. 1821, z 2008 r. Nr 145, poz. 917 i Nr 227, poz. 1505,
z2009r.Nrl1, poz.1

6 Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2001 r. Nr 49, poz. 509, z
2002 r. Nr 113, poz. 904, Nr 153, poz. 1271 i Nr 169, poz. 1387, z 2003 r. Nr 130, poz. 1188 i Nr 170, poz.
1660, 22004 r. Nr 162, poz. 1692, z 2005 r. Nr 64, poz. 565, Nr 78, poz. 682 i Nr 181, poz. 1524 oraz z
2008 r. Nr 229, poz. 1539



ROZDZIAL I

Informacje ogodlne

§ 1. 1 Regulamin kontroli wykonywanych w ramach nadzoru pedagogicznego
w Gimnazjum nr 4 im. Powstancow Wielkopolskich w Ostrowie Wielkopolskim okresla:

1) szczegdtowy tryb i sposob prowadzenia kontroli;
2) zakres kontroli;
3) sposob dokumentowania kontroli;

4) sposéb prowadzenia kontroli w trybie uproszczonym.

2. llekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) dyrektorze w szkole — nalezy przez to rozumie¢ dyrektora Gimnazjum im. Nr 4
im. Powstancow Wielkopolskich ;

2) kontroli — nalezy przez to rozumie¢ czynnosci polegajace na pordéwnywaniu stanu
faktycznego ze stanem wymaganym badz jako weryfikacje kwestii prawnych.

3. Kontroli podlegaja wszyscy pracownicy zatrudnieni na stanowiskach pedagogicznych
w szkole.

4. Kontrola prowadzona w ramach planu nadzoru pedagogicznego prowadzona jest przez
dyrektora szkoty.

5. Kontrole sprawowana w ramach nadzoru mogg by¢ planowane i dorazne.

6. Kontrole dorazne prowadzone sg w trybie uproszczonym.

ROZDZIAL 11
Zakres kontroli i plan kontroli

§ 2. 1 Kontroli podlega:

1) realizacja podstaw programowych;

2) przestrzeganie zasad oceniania, klasyfikowania i promowania uczniéw;

3) przestrzeganie przez nauczycieli statutu szkoty oraz innych regulaminow
opisujacych prawo miejscowe;

4) przestrzeganie praw dziecka i praw ucznia;

5) zapewnianie uczniom bezpiecznych 1 higienicznych warunkéw nauki,

wychowania i opieki;

6) prowadzenie obowigzkowej dokumentacji pedagogiczne;.

2. Plan kontroli opracowuje dyrektor szkoty. Plan kontroli zawiera:
1) przedmiot kontroli;
2) zakres kontroli;

3) termin rozpoczecia kontroli.



3. Na posiedzeniu Rady Pedagogicznej dyrektor szkoly zapoznaje jej cztonkéw z planem
kontroli. Ujetej w planie nadzoru pedagogicznego dyrektora szkoty.

4. W przypadku kontroli doraznych odst¢puje si¢ od czynnosci w § 2 ust 3.

ROZDZIAL 111
Procedura kontroli

§ 3. 1. Dyrektor szkoty zawiadamia osob¢ kontrolowana o kontroli na 7 dni przed jej
rozpoczeciem w formie pisemne;.

§ 4. W szczegolnie uzasadnionych przypadkach, na uzasadniony wniosek nauczyciela
kontrolowanego, ztozony nie pdzniej niz w terminie 3 dni przed terminem przystgpienia
do czynnosci kontrolnych, dyrektor moze zmieni¢ termin rozpoczecia kontroli.
Z wnioskiem w tej sprawie mozna wystapic tylko raz w odniesieniu do danej kontroli.

§ 5. 1 Kontrolujacy dokonuje ustalen stanu faktycznego na podstawie dowodow
zebranych w toku kontroli. Jako dowod dopuszcza si¢ wszystko, co moze przyczyni¢ si¢
do wyjasnienia sprawy, a nie jest sprzeczne z prawem.

2. Dowodami, o ktérych mowa w ust. 1 sg w szczeg6lnosci dokumenty, rzeczy, ogledziny
oraz wyjasnienia i o$wiadczenia udzielane przez kontrolowanego lub osoby biorace
udzial w zdarzeniu kontrolowanym.

§ 6. Kontrolujacy dokumentuje przebieg i wynik czynnos$ci kontrolnych.

§ 7. Kontrolujacy moze sporzadza¢ notatki stuzbowe z zaistniatych zdarzeh w toku
kontroli, ktore majg istotne znaczenie dla ustalen kontroli.

ROZDZIAL IV
Protokol kontroli

§ 8. Ustalenia dokonane w postgpowaniu kontrolnym, kontrolujacy opisuje w protokole
kontroli w spos6b uporzadkowany, zwiezty i przejrzysty.
§ 9. 1 Protokot kontroli zawiera:

1) imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego;

2) okreslenie podmiotu kontroli i okresu objetego kontrola;

3) opis stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym opis ustalonych
nieprawidtowosci lub naruszen prawa, z uwzglednieniem przyczyn powstania
zakresu 1 skutkow tych nieprawidlowosci lub naruszen;

4) pouczenie o prawie, sposobie i terminie zgloszenia zastrzezen do ustalen zawartych
w protokole kontroli oraz o prawie do odmowy podpisania protokotu;

5) adnotacj¢ o wpisie do rejestru kontroli prowadzonego w szkole (nr pozycji w
Ksiedze Kontroli Wewngtrznej);

6) podpisy kontrolujagcego i kontrolowanego na kazdej stronie protokétu kontroli,
umieszczane z lewej strony na dole;



7) miejsce i date podpisania protokétu kontroli, a w przypadku odmowy podpisania
protokétu kontroli wzmianke o tym fakcie.

§ 10. Protokot kontroli sporzadza si¢ w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach nie
p6zniej niz w ciggu 15 dni roboczych od dnia zakonczenia kontroli.

§ 11. Do kontroli prowadzonej w trybie uproszczonym stosuje si¢ przepisy § 5, § 6, § 7.

§ 12.1 Z ustalen kontroli przeprowadzanej w trybie uproszczonym sporzadza si¢
sprawozdanie, ktore podpisuje i1 parafuje na kazdej stronie kontrolujacy. Kopie
sprawozdania przekazuje si¢ kontrolowanemu.

2. Sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej w trybie uproszczonym zawiera opis
stwierdzonego w wyniku kontroli stanu faktycznego, w tym opis ustalonych
nieprawidlowos$ci lub naruszen prawa z uwzglednieniem przyczyn powstania, zakresu
1 skutkow tych nieprawidlowosci z kontroli lub naruszen prawa.
3. Sprawozdanie z kontroli zawiera:

a) oznaczenie podmiotu kontrolowanego;

b) imig¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontrolujacego;

c) okreslenie miejsca oraz daty prowadzonej kontroli;

d) okreslenie przedmiotu kontroli;

e) wzmianke o odmowie wyjasnien przez podmiot kontrolowany.
§ 13. W razie ujawnienia w toku kontroli w trybie uproszczonym okolicznosci
wskazujacych na popelnienie przestepstwa lub wykroczenia lub okolicznosci

uzasadniajacych odpowiedzialno$¢ dyscyplinarng lub porzadkowa sporzadza si¢ protokét
kontroli.

ROZDZIAL V
Postanowienia koncowe

§ 14. Wprowadzenie zmian do Regulaminu moze nastgpi¢ w trybie wiasciwym dla jego
ustalenia.

§ 15. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie majg zastosowanie
przepisy powszechnie obowigzujace i Kpa.

Dyrektor
(podpis)

Regulamin wprowadzony Zarzadzeniem Nt ............coceviiiiiinninnn....

Dyrektora Szkoty






